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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации района Санкт-Петербурга

по предоставлению государственной услуги 

являться уполномоченным исполнительным органом государственной власти Санкт-Петербурга по реализации пункта 4 статьи 13 Федерального закона «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» в отношении образовательных учреждений
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.
Наименование государственной услуги: являться уполномоченным исполнительным органом государственной власти Санкт-Петербурга по реализации пункта 4 статьи 13 Федерального закона «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»* в отношении образовательных учреждений, подведомственных администрации района Санкт-Петербурга (далее - реализация п.4 ст. 13 ФЗ №124-ФЗ).

1.2. Предоставление государственной услуги по реализации п.4 ст.13 ФЗ №124-ФЗ осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми документами:

Законом Российской Федерации от 10.06.1992 №3266-1 «Об образовании» (в редакции Федерального закона от 13 января 1996 года               N12-ФЗ) (Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1992, N 30, ст.1797; Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, N 3, ст.150; 2002, N 26, ст.2517; 2006, N 50, ст.5285; 2007, N 27, ст.3215; N 30, ст.3808; 2008, N 30, ст.3616);
Федеральным законом Российской Федерации от 24.07.1998 №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, N 31, 03.08.1998, ст.3802, №30, ст.3616) (далее – ФЗ №124-ФЗ); 

____________________________________________________________________* «4. Если государственное или муниципальное учреждение, являющееся объектом социальной инфраструктуры для детей, сдает в аренду закрепленные за ним объекты собственности, заключению договора об аренде должна предшествовать проводимая учредителем экспертная оценка последствий такого договора для обеспечения образования, воспитания, развития, отдыха и оздоровления детей, оказания им медицинской, лечебно-профилактической помощи, социальной защиты и социального обслуживания детей. Договор аренды не может заключаться, если в результате экспертной оценки установлена возможность ухудшения указанных условий. Договор аренды может быть признан недействительным по основаниям, установленным гражданским законодательством.» 
Федеральным законом Российской Федерации от 21.07.2005 №115-ФЗ «О концессионных соглашениях» (Собрание законодательства Российской Федерации, N 30 (ч.II), 25.07.2005, ст.3126);

Федеральным законом Российской Федерации от 26.07.2006 №135-ФЗ «О защите конкуренции» (Собрание законодательства Российской Федерации, N 31 (ч.I), 31.07.2006, ст.3434, 2007, N 49, ст.6079; 2008, N 18, ст.1941; N 45, ст.5141);
постановлением Правительства Санкт-Петербурга от 26.08.2008 №1078 «Об администрациях районов Санкт-Петербурга» (Вестник Администрации Санкт-Петербурга, от 28.10.2008 №10).

1.3. Государственную услугу в соответствии с настоящим Регламентом предоставляют администрации районов Санкт-Петербурга, которые осуществляют прием заявлений и документов, необходимых для реализации администрацией района Санкт-Петербурга п.4 ст.13 ФЗ №124-ФЗ и представляемых государственными образовательными учреждениями, находящихся в ведении администрации района Санкт-Петербурга, их проверку, регистрацию обращений, выдачу актов экспертной оценки последствий принятия решений о сдаче в аренду объектов социальной инфраструктуры для детей (далее – акт экспертной оценки) по форме, содержащейся в Приложении №1 к настоящему Регламенту, или отказов в их выдаче.

1.4. Получателями государственной услуги являются государственные образовательные учреждения, подведомственные соответствующей администрации района Санкт-Петербурга (далее – образовательные учреждения), желающие передать в аренду объект недвижимого имущества, находящийся в оперативном управлении государственного образовательного учреждения и используемый (неиспользуемый) в его образовательном процессе. 

1.5. Заявителями, обращающимися за предоставлением государственной услуги, являются получатели государственной услуги в соответствии с пунктом 1.4 настоящего Регламента.

2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ 

2.1. Конечным результатом предоставления государственной услуги является:

выдача акта экспертной оценки;

отказ в выдаче акта экспертной оценки.
2.2. Порядок информирования о правилах выдачи актов экспертной оценки 

2.2.1. Адреса, справочные телефоны для консультаций образовательных учреждений, заинтересованных в государственной услуге организаций и граждан и график работы исполнительных органов государственной власти Санкт-Петербурга и организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги:

На сайтах администраций районов Санкт-Петербурга согласно приложению №2 настоящего Регламента и на официальном сайте Правительства Санкт-Петербурга www.gov.spb.ru.
Приёмные дни: вторник, четверг с 9.00 до 18.00, перерыв с 13.00 до 14.00.

2.2.2. Консультация по процедуре предоставления государственной услуги проводится администрацией района Санкт-Петербурга:

по телефонам, указанным в приложении №3 к настоящему Регламенту;

при личном обращении.

2.2.3. Консультирование осуществляется по следующим вопросам:

перечень исполнительных органов государственной власти                      Санкт-Петербурга, участвующих в предоставлении государственной услуги;

график (режим) работы исполнительных органов государственной власти Санкт-Петербурга, участвующих в предоставлении государственной услуги и осуществляющих прием и консультирование заявителей по вопросам предоставления государственной услуги;

адреса исполнительных органов государственной власти                          Санкт-Петербурга, участвующих в предоставлении государственной услуги;

контактная информация об исполнительных органах государственной власти Санкт-Петербурга, участвующих в предоставлении государственной услуги;

место размещения на официальном Интернет-сайте администрации района Санкт-Петербурга справочных материалов по вопросам исполнения государственной услуги;

нормативные правовые акты по вопросам исполнения государственной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

образовательные учреждения, имеющие право на получение государственной услуги;

перечень документов, необходимых для получения государственной услуги;

сроки принятия решений о предоставлении государственной услуги;

порядок обжалования решений о предоставлении государственной услуги;

входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства администрации района Санкт-Петербурга, обращения заявителей;

иные вопросы.

2.2.4. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с получателями государственной услуги при ответе на телефонные звонки, устные или письменные обращения:

при ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в корректной форме информируют обратившихся по вопросам предоставления государственной услуги;

ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа или организации, в которую позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок;

во время разговора специалисты четко произносят слова, избегают параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывают разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

консультация проводится без больших перерывов, лишних слов и эмоций;

специалист, осуществляющий устное консультирование, принимает все необходимые меры для ответа, в том числе и с привлечением других специалистов;

в случае если специалист, к которому обратился заявитель, не может ответить на данный вопрос в настоящий момент, то он предлагает заявителю назначить другое удобное для заявителя время для консультации;

в конце консультирования специалист кратко подводит итог и перечисляет действия, которые следует предпринять заявителю;

в письменном обращении заявителем в обязательном порядке указываются: наименование государственного органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица; свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ либо уведомление о переадресации обращения; личная подпись и дата составления обращения;

ответ на письменное обращение дается в простой, четкой, понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста, оформившего ответ.

2.2.5. На информационных стендах, размещаемых в местах приёма заявителей, а также заинтересованных в государственной услуге организаций и граждан содержится следующая информация:

график (режим) работы администрации района Санкт-Петербурга, осуществляющей прием и консультирование заявителей по вопросам предоставления государственной услуги.

На Интернет-сайтах, указанных в п.2.2.1., содержится следующая информация:

перечень исполнительных органов государственной власти                    Санкт-Петербурга, участвующих в предоставлении государственной услуги;

график (режим) работы администрации района Санкт-Петербурга, осуществляющей прием и консультирование заявителей по вопросам предоставления государственной услуги;

адреса исполнительных органов государственной власти                        Санкт-Петербурга, участвующих в предоставлении государственной услуги;

контактная информация об исполнительных органах государственной власти Санкт-Петербурга, участвующих в предоставлении государственной услуги;

порядок предоставления государственной услуги;

перечень категорий заявителей, имеющих право на получение государственной услуги;

перечень документов, необходимых для получения государственной услуги;

образец заполнения заявления на получение государственной услуги;

основания для отказа в предоставлении государственной услуги;

конечный результат предоставления государственной услуги;

иная информация.

2.3. При обращении за предоставлением государственной услуги заявителями представляются следующие документы:

2.3.1.
заявление от образовательного учреждения согласно форме приведенной в приложении №3 к настоящему Регламенту, включающее следующие сведения:

полный адрес и общая площадь, сдаваемой в аренду части недвижимого имущества, закрепленного за образовательным учреждением на праве оперативного управления, его назначение в образовательном учреждении и планируемый профиль использования;

планируемое время использования сдаваемого в аренду недвижимого имущества (круглосуточное или почасовое использование);
сведения об имеющихся в образовательном учреждении арендаторах на момент подачи заявления; 
выполненное образовательным учреждением обоснование необходимости передачи части недвижимого имущества, закрепленного за образовательным учреждением на праве оперативного управления, в аренду в целях обеспечения более эффективной организации основной деятельности учреждения и последствия влияния данной передачи на образовательный процесс;
2.3.2.
заверенная в установленном порядке копия устава образовательного учреждения;
2.3.3.
заверенная в установленном порядке копия выписки из единого государственного Реестра юридических лиц образовательного учреждения;
2.3.4.
заверенная в установленном порядке копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе образовательного учреждения с указанием идентификационного номера налогоплательщика;

2.3.5.
заверенная в установленном порядке копия свидетельства о праве оперативного управления на недвижимое имущество образовательного учреждения, часть которого предполагается передать по договору аренды, безвозмездного пользования;
2.3.6.
заверенная в установленном порядке копия свидетельства о праве постоянного (бессрочного) пользования на земельный участок;
2.3.7.
заверенные в установленном порядке копии действующих договоров аренды недвижимого имущества, закрепленного за образовательным учреждением на праве оперативного управления;
2.3.8.
заверенная в установленном порядке копия технической документации на недвижимое имущество образовательного учреждения, предполагаемого к передаче в аренду, выполненная филиалом                        Санкт-Петербургского Государственного унитарного предприятия "Городское управление инвентаризации и оценки недвижимости" (проектно-инвентаризационные бюро) по месту нахождения недвижимого имущества;

2.3.9.
опись представленных документов.

2.4. Указанный в пункте 2.3. настоящего Регламента комплект документов может быть представлен в администрацию района                           Санкт-Петербурга в порядке направления входящей корреспонденции (по почте или курьером) либо передан представителем заявителя в администрацию района Санкт-Петербурга, в упорядоченном в соответствии с описью виде в бумажной папке.
2.5. Документы, предоставляемые для получения государственной услуги, должны соответствовать следующим требованиям:

тексты документов написаны разборчиво;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

все имеющиеся исправления скреплены печатью и заверены подписью уполномоченного лица;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

За предоставление недостоверных сведений, заявитель несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.6. Сроки предоставления государственной услуги:
2.6.1. Допустимые сроки предоставления государственной услуги:

Выдача акта экспертной оценки или отказа в выдаче акта экспертной оценки производится в течение 30 дней со дня регистрации заявления в администрации района Санкт-Петербурга при наличии всех необходимых документов, указанных в пункте 2.3 настоящего Регламента.

2.6.2. Допустимые сроки ожидания в очереди при подаче документов заявителями (при условии равномерного обращения заявителей в течение приемного времени):

срок ожидания в очереди при подаче заявления и необходимых документов в администрацию района Санкт-Петербурга не должен превышать 30 минут.

2.6.3.
Продолжительность приема (приемов) должностного лица (ответственного специалиста):
продолжительность приема (приемов) заявителя должностным лицом (ответственным специалистом) составляет не более 30 минут.
2.7. Государственная услуга оказывается на безвозмездной основе.

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ 

3.1. Предметом и содержанием государственной услуги является проводимая учредителем и предшествующая заключению договора об аренде объектов недвижимого имущества, являющихся государственной собственностью и находящихся в оперативном управлении образовательных учреждений, экспертная оценка последствий такого договора для обеспечения образования, воспитания, развития, отдыха и оздоровления детей, оказания им медицинской, лечебно-профилактической помощи, социальной защиты и социального обслуживания детей.

Цель государственной услуги – соблюдение основных гарантий прав и законных интересов ребенка в Российской Федерации, обеспечение более эффективной организации основной деятельности образовательного учреждения.

Для реализации государственной услуги распоряжением администрации района Санкт-Петербурга создается комиссия по вопросам аренды недвижимого имущества образовательных учреждений при администрации района Санкт-Петербурга (далее – Комиссия). 

Комиссия на очередном заседании в присутствии руководителя заявителя принимает решение путем рассмотрения документов, представленных заявителем. 
3.2. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры (Блок-схема последовательности действий приведена в приложении 4 к настоящему Регламенту):

установление права и принятие решения о выдаче или отказе в выдаче акта экспертной оценки;

выдача акта экспертной оценки или письменного отказа в его выдаче. 

3.2.1. В рамках процедуры по установлению права и принятию решения о выдаче акта экспертной оценки осуществляются следующие административные действия:

прием, регистрация и проверка представленного комплекта документов;
принятие решения о выдаче или отказе в выдаче акта экспертной оценки.

3.2.2. Прием, регистрация и проверка представленного комплекта документов.
3.2.2.1. При передаче комплекта документов представителем заявителя в администрацию района Санкт-Петербурга специалист администрации района Санкт-Петербурга, ответственный за прием документов:

устанавливает предмет обращения;

устанавливает личность представителя заявителя и его полномочия;

консультирует представителя заявителя о порядке оформления заявления на выдачу акта экспертной оценки и проверяет правильность его оформления;

в присутствии представителя заявителя проверяет соответствие комплекта документов описи представленных документов;

ксерокопирует документы (в случае необходимости) для доукомплектования учетного дела образовательного учреждения, заверяет копии документов.

Копии заверяются подписью лица, ответственного за прием документов, с указанием его должности, фамилии и инициалов, а также даты заверения копии;

при несоответствии комплекта документов описи возвращает его представителю заявителя, без регистрации с объяснением причин возврата;

принимает комплект документов, сформированный в соответствии с пунктом 2.3. настоящего Регламента, при отсутствии по нему замечаний;

сразу после приема регистрирует комплект документов в журнале входящих документов, вписывает в заявление дату регистрации, в опись – дату регистрации и регистрационный номер. Копия описи выдается представителю заявителя.

3.2.2.2. Заявление заявителя, после получения отметки в приеме, передается в этот же день в структурное подразделение администрации района Санкт-Петербурга, ответственное за регистрацию поступающей корреспонденции, специалистам администрации района Санкт-Петербурга, ответственным за прием документов. 

3.2.2.3. При направлении комплекта документов по почте документы принимаются, регистрируются в структурном подразделении администрации района Санкт-Петербурга, ответственном за регистрацию поступающей корреспонденции, и передаются специалисту администрации района              Санкт-Петербурга, ответственному за прием документов. 

В течение 3 рабочих дней после их получения специалист администрации района Санкт-Петербурга ответственный за прием документов:

проверяет соответствие комплекта документов описи представленных документов;


при несоответствии комплекта документов описи представленных документов в течение 20 рабочих дней, после получения им комплекта документов, оформляет и направляет по почте в адрес заявителя письмо администрации района Санкт-Петербурга об отказе в принятии документов к рассмотрению по существу и о возврате документов с указанием мотивированной причины отказа;


при соответствии комплекта документов требованиям, перечисленным в пункте 2.3. проводит проверку комплектности, правильности оформления и непротиворечивости документов. При отсутствии в представленном комплекте каких-либо обязательных к представлению документов, их неправильном оформлении, наличии в них противоречивых сведений оформляет и направляет по почте в адрес заявителя письмо администрации района                Санкт-Петербург с указанием перечня недостающих документов и (или) замечаний по оформлению и содержанию документов.

При положительном результате проверки комплекта документов осуществляется выполнение административных процедур по принятию решения о выдаче или отказе в выдаче акта экспертной оценки.
3.2.2.4. Перечень оснований для отказа в приеме документов:

отсутствие права на получение акта экспертной оценки;

непредставление заявителем всех документов, указанных в пункте 2.3 настоящего Регламента, их неправильном оформлении, наличии в них противоречивой, недостоверной или искаженной информации;
при несоответствии комплекта документов описи представленных документов.

3.2.3. Принятие решения о выдаче или отказе в выдаче акта экспертной оценки.
На основании принятых документов в соответствии с пунктом 3.2.2. настоящего Регламента специалист администрации района Санкт-Петербург, ответственный за подготовку документов, в течение 5 дней готовит справку-заключение и необходимые материалы для очередного заседания Комиссии.

Срок подготовки справки-заключения и необходимых материалов для очередного заседания Комиссии составляет до 2-х дней. 

Справки-заключения на каждого заявителя одновременно с повесткой очередного заседания Комиссии представляются специалистом администрации района Санкт-Петербург, ответственным за подготовку документов, каждому члену Комиссии не менее чем за 1 день до очередного заседания для ознакомления и, в случае необходимости, дополнения уже имеющихся материалов.
В ходе заседания Комиссия проводит анализ соответствия условий осуществления образовательного процесса в образовательном учреждении и последствий принятия решений о заключении договоров аренды недвижимого имущества образовательных учреждений.

Срок анализа и принятия решений Комиссией составляет в среднем 30 минут на заявителя.

Решения Комиссии оформляются протоколом, который подписывается председателем Комиссии и членами Комиссии. Член комиссии имеет право на запись отдельного мнения в решении Комиссии.

При подготовке справки-заключения и необходимых материалов для очередного заседания Комиссии специалист администрации района               Санкт-Петербург, ответственный за подготовку документов, для уточнения, представленных заявителем, сведений может осмотреть недвижимое имущество заявителя.

3.2.4. В рамках процедуры по выдаче акта экспертной оценки или письменного отказа в его выдаче осуществляются следующие административные действия:

выдача акта экспертной оценки;
отказ в выдаче акта экспертной оценки.

3.2.5. Выдача акта экспертной оценки.
При положительном решении Комиссии специалист администрации района Санкт-Петербург, ответственный за выдачу документов, в течение 5 рабочих дней готовит проект акта экспертной оценки и передает его председателю Комиссии.
Председатель Комиссии рассматривает, подписывает и возвращает проект акта экспертной оценки специалисту.

Специалист администрации района Санкт-Петербург, ответственный за выдачу документов, после получения подписанного акта экспертной оценки: 

в течение 1 дня регистрирует его в структурном подразделении администрации района Санкт-Петербурга, ответственном за регистрацию поступающей корреспонденции;

в течение 5 рабочих дней после регистрации акта экспертной оценки выдает его представителю заявителя под роспись;


в течение 5 рабочих дней после регистрации акта экспертной оценки сохраняет информацию о нем в электронном виде;


сохраняет копию в учетном деле заявителя.
Информация о каждом акте экспертной оценки в электронном виде содержит:

полное наименование образовательного учреждения;

место нахождения образовательного учреждения;

цель использования недвижимого имущества, в отношении которого выдан акт экспертной оценки; 

площадь недвижимого имущества, в отношении которого выдан акт экспертной оценки; 

срок действия акта экспертной оценки;

основание и дата аннулирования акта.

3.2.6. Отказ в выдаче акта экспертной оценки.
При отрицательном заключении Комиссии специалист администрации района Санкт-Петербург, ответственный за выдачу документов, в течение 5 рабочих дней готовит проект письменного ответа заявителю об отказе в возможности сдачи в аренду недвижимого имущества образовательного учреждения, с указанием мотивированной причины отказа, и передает его председателю Комиссии. 

Председатель Комиссии рассматривает, подписывает и возвращает проект письменного ответа специалисту.

Специалист администрации района Санкт-Петербург, ответственный за выдачу документов, после получения подписанного письменного ответа: 

в течение 1 дня регистрирует его в канцелярии администрации района                            Санкт-Петербурга, которая направляет его по почте в адрес образовательного учреждения;

или в течение 5 рабочих дней после регистрации письменного ответа выдает его представителю заявителя под роспись;

сохраняет его копию в учетном деле заявителя.

3.3. Учетное дело заявителя формируется при его первом обращении, ведется и дополняется материалами специалистами администрации района Санкт-Петербург, ответственными за прием документов, подготовку документов и выдачу документов.

3.4. Основанием для начала административных действий, указанных в пункте 3.2. настоящего Регламента, являются:

обращение представителя заявителя с документами, указанными в пункте 2.3 настоящего Регламента, в администрацию района Санкт-Петербург;
поступление в администрацию района Санкт-Петербург документов, указанных в пункте 2.3 настоящего Регламента, направленных почтовой корреспонденцией через организации почтовой связи.
4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием решений ответственными лицами осуществляется:

администрацией районов Санкт-Петербурга в ходе рассмотрения обращений граждан, организаций обжалования ими действий (бездействий) и решений ответственных должностных лиц в пределах своей компетенции.

4.2. Исполнительные органы государственной власти Санкт-Петербурга и организации, участвующие в предоставлении государственной услуги в целях обеспечения прав граждан, их объединений и организаций для осуществления контроля за предоставлением государственной услуги на основании письменных запросов последних обязаны предоставлять запрашиваемые сведения, в порядке и на условиях, установленных Федеральным законом от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» и Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных».

5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМЫХ ИМИ РЕШЕНИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ
5.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования

5.1.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) должностных лиц и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги.

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не исключает возможность обжалования действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги, в судебном порядке. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является для заявителей обязательным.

5.1.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются:

незаконные, необоснованные действия должностных лиц (истребование документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами, нарушение сроков рассмотрения заявления о предоставлении государственной услуги и т.п.); 

бездействие должностных лиц (оставление заявления о предоставлении государственной услуги без рассмотрения и т.п.);

решения должностных лиц об отказе в приеме и рассмотрении документов, в предоставлении государственной услуги, о приостановлении и прекращении предоставления государственной услуги.
5.1.3. Основаниями для оставления обращения граждан, организаций без ответа являются:

отсутствие указания на фамилию гражданина, направившего обращение, и почтового адреса гражданина, направившего обращение, по которому должен быть направлен ответ. В случае если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

обращение содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;

текст письменного обращения не поддается прочтению;

в письменном обращении содержится вопрос, на который гражданину, организации многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми в один и тот же государственный орган или одному и тому же должностному лицу обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

В случае оставления обращения без ответа по существу поставленных в нем вопросов, гражданину, организации направившему (ей) обращение, сообщается о причинах отказа в рассмотрении обращения либо о переадресации обращения.

В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин, организация вправе вновь направить обращение в соответствующий государственный орган или соответствующему должностному лицу.

5.1.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются обращения заявителей в исполнительные органы государственной власти Санкт-Петербурга и организации, участвующие в предоставлении государственной услуги, в письменной форме.

5.1.5. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. При этом документы, ранее поданные заявителями в исполнительные органы государственной власти Санкт-Петербурга и организации, участвующие в предоставлении государственной услуги, выдаются по их просьбе в виде выписок или копий.

5.1.6. Обращение может быть адресовано заявителем:

Губернатору Санкт-Петербурга;

Правительству Санкт-Петербурга;

иным исполнительные органы государственной власти                           Санкт-Петербурга по принадлежности вопросов.

5.1.7. Срок рассмотрения обращения, поступившего в установленном порядке, не должен превышать 30 дней со дня регистрации обращения.

В исключительных случаях срок рассмотрения обращения может быть продлён, но не более чем на 30 дней, при этом необходимо уведомить о продлении срока рассмотрения обращения гражданина, его направившего.

5.1.8. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования являются:

признание жалобы обоснованной (направление в организации, участвующие в предоставлении государственной услуги, требования об устранении выявленных нарушений и о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации должностного лица, ответственного за действия (бездействие);

признание жалобы необоснованной (направление заявителю письменного мотивированного отказа в удовлетворении жалобы).

5.2. Порядок судебного обжалования

5.2.1. Действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги, могут быть обжалованы в порядке искового производства.

5.2.2. Исковое заявление подаётся в районный суд Санкт-Петербурга в сроки, установленные гражданско-процессуальным законодательством Российской Федерации.

Приложение 1

к Административному регламенту 
	Примерная форма

Оформляется на бланке

АКТ ЭКСПЕРТНОЙ ОЦЕНКИ

последствий договора аренды и пользования помещениями для обеспечения образования, воспитания, развития, социальной защиты и социального обслуживания детей

Экспертная Комиссия ____________________________________Санкт-Петербурга в составе:

орган управления

Председатель Комиссии: ________________________________________________________

Секретарь Комиссии:       ________________________________________________________
Члены Комиссии:              ________________________________________________________

в соответствии с п.4 статьи 13 ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в РФ» от 24.07.1998 № 124-ФЗ составила настоящее заключение об оценке последствий сдачи в аренду, пользования помещениями, находящимися в оперативном управлении государственного образовательного учреждения, для обеспечения образования, воспитания, развития, социальной защиты и социального обслуживания детей.

Объект:__________________________________________________________________________________ полное наименование образовательного учреждения
Учредитель объекта: ______________________________________________________________________
Правоустанавливающие документы объекта:________________________________________________
нет/есть: устав, положение о филиале и т.д. – нужное указать

Свидетельство об оперативном управлении:_________________________________________________
№ свидетельства, дата выдачи (если безвозмездное пользование – указать)

Земельный участок объекта:_______________________________________________________________
№ свидетельства, дата выдачи (если безвозмездное срочное пользование – указать)

Адрес объекта аренды, пользования: _______________________________________________________
полный (как в типовом договоре аренды с КУГИ)

Назначение объекта аренды, пользования: __________________________________________________
учебное, спортивное, подсобное и др.
Арендатор, пользователь: _________________________________________________________________
Цель аренды, пользования: ________________________________________________________________
Время использования объекта аренды, пользования: _________________________________________
круглосуточное или временное (почасовое)

Срок действия договора: __________________________________________________________________
По результатам оценки Комиссия установила: ______________________________________________
деятельность арендатора будет (не будет) оказывать отрицательного влияния на

_____________________________________________________________________________________________________________учебно-воспитательный процесс и безопасность учащихся (в случае отрицательного заключения указать его основания)

Вывод: _________________________________________________________________________

сдача в аренду помещений общей площадью __________кв.м. возможна/ не возможна

Срок действия Акта экспертной оценки:       с________________на____________________

Председатель Комиссии:                                                                                                                   подпись

Секретарь Комиссии:                                                                                                                         подпись

печать органа управления


Приложение 2
к Административному регламенту 

	Почтовые адреса, справочные телефоны и адреса электронной почты администраций районов Санкт-Петербурга

	№
	Администрация р-на Санкт-Петербурга
	Почтовый адрес
	Справочные телефоны
	Адрес электронной почты

	1
	Адмиралтейский
	190013, Санкт-Петербург, Загородный пр., д.58, каб.___
	400-0613
710-1068
	tuadm@gov.spb.ru 
roo@adm-edu.spb.ru

	2
	Василеостровский
	199178, Санкт-Петербург, 

10-я линия В.О., д. 37, каб.___
	321-3322
328-7902
	tuvo@gov.spb.ru
vasook@spb.edu.ru

	3
	Выборгский
	194354, Санкт-Петербург, Учебный пер., д.10, корп.5, каб.___
	576-5243

597-2891
	head@tuvyb.gov.spb.ru
roo@tuvyb.gov.spb.ru

	4
	Калининский
	195009, Санкт-Петербург, Арсенальная наб., д. 13/1, 

каб.___
	542-2360

542-7585
	tukalin@gov.spb.ru

	5
	Кировский
	198095, Санкт-Петербург,             пр. Стачек, д. 18, каб.___
	252-6183

252-6144
	tukir@gov.spb.ru

	6
	Колпинский
	196653, Санкт-Петербург,                г. Колпино, Советский б-р, д.7, каб.___
	461-5888

461-7923
	tukolp@gov.spb.ru
rono@tukolp.gov.spb.ru

	7
	Красногвардейский
	195027, Санкт-Петербург, Синявинская ул., д.8, каб.___
	576-8600

576-8777
	tukrgv@gov.spb.ru
fsv@tukrgv.gov.spb.ru

	8
	Красносельский
	198329, Санкт-Петербург, ул. Партизана Германа, д.3, каб.___
	736-8606
576-1348
	tukrsl@gov.spb.ru

	9
	Кронштадтский
	197762, Санкт-Петербург,  г. Кронштадт, Манежный пер., д.1, кааб.___
	576-9000

435-0888
	tukrns@gov.spb.ru
obraz@tukrns.gov.spb.ru

	10
	Курортный
	197706, Санкт-Петербург,  

г. Сестрорецк, пл. Свободы, д.1, каб.___
	437-2517

434-2141
	tukur@gov.spb.ru
aleks@tukur.gov.spb.ru

	11
	Московский
	196135, Санкт-Петербург, 

ул. Ленсовета, д.6, каб.___
	576-8800

576-8994
	tumos@gov.spb.ru
roo@stumos.gov.spb.ru

	12
	Невский
	192131, Санкт-Петербург, ул. Бабушкина, д.42, к.4, каб.___
	560-4792

560-7150, 412-2309
	rnevsky@tunev.gov.spb.rb
skg@tunev.gov.spb.ru

	13
	Петроградский
	197046, Санкт-Петербург, Петроградская наб. д. 18, каб.___
	232-8361

347-6449
	tupetr@gov.spb.ru

	14
	Петродворцовый
	198516, Санкт-Петербург,  

г. Петродворец, б-р., Разведчика, д. 10 а, к.3, каб.__
	576-9528

576-1702
	tuptrdv@gov.spb.ru

	15
	Приморский
	197343, Санкт-Петербург, 

ул. Омская, д. 17, каб.___
	576-8282

492-4458
	tuprim@gov.spb.ru
obrazov@tuprim.gov.spb.ru

	16
	Пушкинский
	196600, Санкт-Петербург,           г. Пушкин, Октябрьский б-р,   д. 24, каб.___
	466-6303
466-6312
	tupush@gov.spb.ru
rono@tupush.gov.spb.ru

	17
	Фрунзенский
	192241, Санкт-Петербург,            ул. Турку, д.20, к.2, каб.___
	576-8401

705-6240
	frunsreg@tufruns.gov.spb.ru

	18
	Центральный
	191167, Санкт-Петербург, Невский пр., д. 174, каб.___
	274-2441

274-2575
	tucentr@gov.spb.ru
otdel_rono@tucentr.gov.spb.ru


Приложение 3
к Административному регламенту 

Форма заявления

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу рассмотреть возможность ___________________________________________

(сдачи в аренду, передачи в безвозмездное пользование)
нежилых помещений (здания, сооружения), площадью ______________, под (для использования) __________________ на срок _________________ и ___________________, 



(цели использования)

(указать срок)

(круглосуточно/почасовое)

принадлежащих (-его) _________________________________________ на праве (наименование ГОУ)

оперативного управления по адресу: ___________________________________________.


Указанные нежилые помещения (здание, сооружение) являются ______________
____________________________________________________________________________ 





(назначение вышеуказанных помещений – вспомогательные, учебные и т.д.)
и не используются (используются) ___________________________________ по причине 

(наименование ГОУ) ___________________________________________________________________________.






(указать причину)

Целесообразность передачи указанных помещений в аренду обусловлена ______
____________________________________________________________________________





(обосновать необходимость аренды)

Кроме того, в здании _____________________________ по адресу:_____________






(наименование ГОУ)

находятся следующие арендаторы:

	№

п/п
	Арендатор
	Арендодатель 
	Площадь (кв.м)
	Характеристика арендуемого пом.
	Цель

аренды
	№ и срок действия договора
	Срок действия Акта ЭО

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Контактный телефон заявителя: ___________________

М.П.    Руководитель ГОУ      


_______________ ___________________









(подпись)

Ф.И.О.
Приложение 4
к Административному регламенту 

Блок-схема последовательности действий 

по проведению экспертной оценки























Прием и регистрация комплекта документов





Проверка комплекта документов





нет





Соответствие 


комплекта документов описи 


представленных документов





да





Принадлежность 


заявителя к перечню 


организаций, экспертная оценка которых осуществляется Комитетом по образованию





нет





Отказ в принятии документов 


к рассмотрению по существу





да





да





Комплектность, 


правильность оформления, непротиворечивость документов





нет





Подготовка справки заключения для экспертной комиссии 





Заключение экспертной комиссии 








отрицательное 





Отказ в выдаче акта





Оформление и выдача акта





положительное 








